GRAD SPLIT
MUZEJ GRADA SPLITA

Split, 24.02.2025.

Temeljem ¢lanka 21. i 28. Statuta Muzeja grada Splita, a sukladno Zakonu o fiskalnoj
odgovornosti (NN br. 111/18 i br. 83/23) i Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19), ravnateljica Muzeja Grada
Splita (u daljnjem tekstu Ustanova), donosi:

PRAVILNIK O KORISTENJU VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se uvjeti i nadin kori$tenja vozila u sluzbene svrhe u Ustanovi,
vodenje evidencije i tro§kova nastalih kori$tenjem vozila.

Buduci da Ustanova nema u vlasni$tvu sluzbena vozila, to se ovaj Pravilnik odnosi na:

- vozila u najmu (rent-a-car)
- privatna vozila koja se koriste u sluzbene svrhe

Clanak 2.

Ravnatelj Ustanove odreduje tko i u kojim slu¢ajevima moze koristiti vozila iz totke 1. ovog
Pravilnika. Odobrenje za koristenje vozila u sluZbene svrhe daje svojim potpisom na zahtjev.
Zahtjev se mora predati najkasnije dva dana prije koristenja vozila u sluzbene svrhe, osim
iznimno u hitnim sluéajevima. '

Korisnici vozila za sluzbene svrhe moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu, te su duzni pridrzavati
se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost prometa na cestama.

Clanak 3.

Vozilo u sluzbene svrhe se koristi:

- Za sluzbeni put djelatnika radi sudjelovanja na kongresima, edukacijama, seminarima
van mjesta rada

- Zadovoz i odvoz umjetnina radi izlaganja na izlozbi, restauracije ili selidbe umjetnina
1 muzejskih predmeta, bilo u mjestu rada ili van mjesta rada

- T'u drugim izvanrednim situacijama kada je to u interesu posla, a prema odobrenom
zahtjevu ili odobrenom putnom nalogu od strane ravnateljice.



Clanak 4.
Vozila iz ¢lanka 1. Ovog Pravilnika mogu se koristiti:

- Zaloko voZnju u mjestu rada (putni radni list sa svim dodatcima)
- Zasluzbeni put van mjesta rada (putni nalog sa svim potrebnim podatcima)

Clanak 5.

Korisnik je duzan pri koristenju vozila u sluZbene svrhe voditi evidenciju o izvr§enim radnjama
1 prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga i putnog radnog lista kojim je
zaduZeno vozilo.

Putni list treba obvezno sadrZavati:

- Redni broj putnog radnog lista

- Marku vozila

- Registarsku oznaku vozila

- Datum i vrijeme koristenja vozila

- Ime i prezime te potpis vozaca

- Ime i prezime i potpis odgovorne osobe koja odobrava kori$tenje
- Datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska

- Datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka

- Mjesto/relaciju putovanja

- Svrhu putovanja (ili poveznicu na broj putnog naloga za sluzbeni put)
- TroSkove nastale u vrijeme putovanja (gorivo, ENC...)

- Ime i prezime te potpis odgovorne osobe za financije

Korisnik je duZan popuniti sve potrebne podatke u putnom radnom listu. U slu¢aju koriStenja
vozila u sluZbene svrhe bez putnog naloga (loko voznja), troskovi se namiruju temeljem
iskazivanja troSkova na putnom radnom listu (rent-a-car), a za koristenje privatnog vozila u
sluzbene svrhe odobrava se naknada u neoporezivom iznosu po prijedenom kilometru
iskazanom na putnom radnom listu.

Uz putni radni list ili putni nalog prilaZu se i raduni za kupljeno gorivo pri polasku ili za vrijeme
puta. Ako je gorivo prije polaska na put bilo raspolozivo u dovoljnoj koli¢ini, prilaze se
posljednji racun za kupljeno gorivo.

U slucajevima kada je odobreno kori$tenje rent-a-car vozila, korisnik je duzan dostaviti sve
racune koji se odnose na sluzbeno putovanje tim vozilom, uklju¢ujuéi i radun za najam vozila.

Korisnik koji ima odobreni putni nalog, duZan je putni nalog sa svim potrebnim podacima i
svim racunima o podmirenim tro$kovima goriva, ENC-a i ostalim tro§kovima predati osobi
zaduZenoj za financije, najkasnije u roku od 8 dana od zavr$etka puta.

Korisnik koji je koristio privatno vozilo u sluzbene svrhe, temeljem putnog naloga (u slucaju
kada koristi vozilo na duZim relacijama van mjesta rada) ima pravo na naknadu za koriStenje



privatnog automobila za sluzbene svrhe, u visini neoporezivog iznosa po prijedenom kilometru,
sukladno Pravilniku o porezu na dohodak.

Clanak 6.

Osoba zaduZena za financije duzna je kontrolirati i provjeriti ispravnost popunjenih putnih
radnih lista i putnih naloga, te svojim potpisom potvrditi ispravnost i u roku od najkasnije 8
dana izvrSiti potrebna placanja.

Clanak 7.

Novcane kazne za prekrSaje u prometu izre€ene od nadleZnog tijela nastale zbog skrivljenog
ponasanja u prometu (pogreSno parkiranje, prekoracenje brzine...), snosi korisnik sluZbenog
vozila u trenutku poéinjenja.

Isto tako, nastalu eventualnu $tetu na vozilu koja je nastala iskljuéivo dokazanom krivicom
korisnika, snosi sam korisnik vozila u sluzbene svrhe.

Clanak 8.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Ustanove i
na njenoj mreznoj stranici.

Ravnateljica:
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