MUZEJ GRADA SPLITA
Papaliceva 1
21000 Split

Na temelju ¢lanaka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), Statuta Muzeja grada Splita,
Muzejsko vijeCe na prijedlog ravnateljice Narcise BolSec Ferri na sjednici odrZzanoj dana
15.09.2017. godine donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA

Canak 1.
(1) Ovim Pravilnikom se ureduju pitanja nabave roba, usluga i radova za potrebe Muzeja grada
Splita.

(2) Pravilnik se primjenjuje na nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn,
odnosno na nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (jednostavna nabava).

(3) Na javnu nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od iznosa iz prethodnog
stavka, primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

(4) Na nabavu usluga ciji je predmet izrada autorskog djela ili pravo na iskoriStavanje autorskog
djela odredenog autora, a Cija je procijenjena vrijednost u skladu sa stavkom 2. Ovog Pravilnika,
ne primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika, ve¢ ravnatelj ili osoba koju on ovlasti neposredno vrsi
pregovore s autorom odnosno nositeljem prava, a sve u skladu s Financijskim planom i
programskim planom rada kojeg je usvojilo Muzejsko vijece.

(5) Na pitanja iz podru¢ja primjene ovoga Pravilnika koja nisu uredena Pravilnikom, na
odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabauvi.

PLAN NABAVE

Clanak 2.
(1) Muzej grada Splita donosi plan nabave za proracunsku ili poslovnu godinu koji sadrZzi najmanje
slijedece podatke:

. predmet nabave;

. evidencijski broj nabave;

. procijenjena vrijednost nabave, ako je poznata;

. vrsta postupka javne nabave;

. sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum;

. planirani pocetak postupka;

. planirano trajanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma.
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(2) Za predmete nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kn, a manja
od iznosa iz ¢l. 1. st. 2. Pravilnika, u plan nabave unose se podaci o predmetu nabave i
procijenjenoj vrijednosti nabave.

Clanak 3.
(1) U roku od 15 dana od dana usvajanja financijskog plana Muzeja grada Splita na sjednici
Muzejskog vije¢a, zaposlenici Muzeja grada Splita dostavljaju Sluzbi racunovodstva prijedloge
plana nabave, na temelju kojih se izraduje objedinjeni prijedlog plana nabave te ga dostavlja

ravnatelj/ici.

(2) Muzejsko vijece, na prijedlog ravnatelja, usvaja plan nabave.



(3) Plan nabave ¢ée Muzej grada Splita objaviti na internetskim stranicama Muzeja grada Splita u
roku od 60 dana od dana usvajanja financijskog plana Muzeja grada Splita.

(4) Plan nabave se moze mijenjati i dopunjavati, a sve izmjene i dopune moraju biti vidljivo
naznacene u odnosu na osnovni plan te objavljene na internetskim stranicama Muzeja grada Splita
odmah po dono$enju.

(5) Plan nabave, sa svim izmjenama i dopunama, mora biti dostupan na internetskim stranicama
Muzeja grada Splita najmanje do 30. lipnja sljedece godine.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
(1) Postupak jednostavne nabave zapocinje slanjem zahtjeva za pokretanje postupka nabave od
strane zaposlenika Muzeja grada Splita koje imaju potrebu za nabavom u Racunovodstvo.
(2) zahtjev iz prethodnog stavka sadri najmanje:

- podatke o podnositelju zahtjeva;

. predmet nabave;

. procijenjenu vrijednost nabave;

. rok, mjesto i dinamiku isporuke predmeta nabave;
. uvjete pladanja.
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(3) Zahtjevu za pokretanje nabave prilaze se sva dokumentacija potrebna za odlucivanje o
zahtjevu (troSkovnici, elaborati, specifikacije i dr.).

(4) Za nabavu roba, usluga i radova za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi, ili ako se nabava
ponavlja svake proradunske godine, zahtjev iz ovoga ¢&lanka se dostavlja Racunovodstvu najkasnije
60 dana prije isteka postojeéeg ugovora odnosno prije ponovne potrebe za nabavom.

Clanak 5.
(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlastene osobe koje imenuje
ravnatelj Muzeja grada Splita.

(2) Ravnatelj/ica Muzeja grada Splita donosi odluku 0 nabavi roba, usluga i radova sukladno
Statutu.

(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave jednake ili veée od 100.000,00 kuna
moraju sudjelovati najmanje dva predstavnika Muzeja grada Splita, od kojih jedan mora imati
vazedi certifikat na podrudju javne nabave te ne mora biti zaposlenik Muzeja grada Splita.

(4) Komunikacija izmedu Muzeja grada Splita i ponuditelja moZe se odvijati putem poste,
neposrednom predajom u racunovodstvo Muzeja grada Splita, dostavnom sluzbom, e-mailom i
telefaxom.

Clanak 6.
(1) Muzej grada Splita propisuje sljedeée vrijednosne pragove za nabavu roba, usluga i radova te
odreduje nadin Postupanja i ugovaranja spram istih:

1. nabava, roba usluga i radova procijenjene vrijednosti do 99.999,99 kuna,

2. nabava procijenjene vrijednosti od 100.000,00 kuna do 200.000,00 za robe i usluge
odnosno 500.000,00 kuna za radove.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 99.999,99
KN

Clanak 7.
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(1) Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 99.999,99 kuna provodi racunovodstvo Muzeja
grada Splita izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora, uglavnom s jednim ponuditeljem.

(2) Narudzbenica iz stavka 1. ovog ¢lanka, ovisno o predmetu nabave, sadrZi podatke o:

. Muzeju kao izdavatelju narudzbenice;

. osobi koja pokrece nabavu;

. predmetu nabave, uz detaljnu specifikaciju;
. isporuci predmeta nabave;

. ukupnoj cijeni i uvjetima placéanja;

. gospodarskom subjektu - dobavljacu.
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POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
100.000,00 KUNA

Clanak 8.
(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 100.000,00 kn do 200.000,00 kn, odnosno
nabava radova procijenjene vrijednosti od 100.000,00 kn do 500.000,00 kn provodi se slanjem
poziva za dostavu ponuda, na dokaziv nacin, na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

(2) Poziv se moze objaviti i na internetskim stranicama Muzeja grada Splita.

(3) Iznimno od odredaba stavaka 1. i 2. ovog ¢&lanka, u slu¢aju kada zbog zaétite iskljucivih prava,
ukljuCujuéi prava intelektualnog vlasnistva, samo odredeni gospodarski subjekt moze izvoditi
radove, isporuditi robu ili pruZiti uslugu, Muzej grada Splita ¢e uputiti poziv za dostavu ponude
odredenom gospodarskom subjektu.

(4) Pozivi koji se objavljuje na internetskim stranicama Muzeja grada Splita, moraju biti dostupni
najmanje 10 dana od dana objave.

(5) Poziv za dostavu ponuda nuzno sadrzi:

. podatke o Muzeju kao javhom naruditelju;

. opis predmeta nabave uz detaljnu specifikaciju;

. kriterije za odabir ponude;

. adresu, rok i nacin dostavljanja ponuda;

. obvezni sadrzaj ponude;

. podatke o osobi za kontakt u Muzeju;

datum objave poziva na internetskim stranicama Muzeja grada Splita, ako je
primjenjivo.
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(6) Rok za dostavu ponuda je 5 dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu
ponuda.

€lanak 9.
(1) Muzej grada Splita moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju€enja te uvjete koje
moraju ispuniti ponuditelji.

(2) Muzej grada Splita moZe od gospodarskih subjekata zahtijevati odredena jamstva, kao i
prilaganje isprava o ovlastenju te potvrda (certifikata) o sukladnosti gospodarskog subjekta s
odredenim normama osiguranja kvalitete, koje izdaju nadlezna tijela.

(3) Muzej grada Splita moze od najpovoljnijeg ponuditelja, s kojim namjerava sklopiti ugovor o
jednostavnoj nabavi, zatraziti da dostavljenu dokumentaciju priloZi u izvorniku ili ovjerenoj preslici.

Clanak 10.
(1) Gospodarski subjekti mogu od Muzeja grada Splita zahtijevati objasnjenja vezana za poziv za
dostavu ponuda, i to najkasnije tri dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Muzej grada Splita ¢e u postupcima iz &. 8. st. 1. ovog Pravilnika objaénjenja poslati
podnositeljima zahtjeva, na dokaziv nalin, najkasnije dva dana prije isteka roka za dostavu
ponuda.



(3) Muzej grada Splita ¢e u postupcima iz ¢l. 8. st. 2. ovog Pravilnika objasnjenja objaviti na istoj
internetskoj stranici na kojoj je objavljen poziv, bez navodenja podataka o podnositeljima zahtjeva,
najkasnije Cetiri dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 11.
(1) Ovladtene osobe-povjerenstvo vrse pregled i ocjenu ponuda, o ¢emu se sastavlja zapisnik.

(2) Pregledavanje i ocjenjivanje ponuda je tajno, a zapisnik iz prethodnog stavka sadrzava:

. podatke o predmetu nabave;

. evidencijski broj nabave;

. datum objave poziva i rok za dostavu ponuda;

. datum zaprimanja ponuda;

. vrijeme poletka postupka pregledavanja i ocjenjivanja ponuda;
. podatke o predstavnicima Muzeja grada Splita koji sudjeluju u postupku;
. cijene ponuda;

. dostavljene dokaze, jamstva i druge isprave ponuditelja;

. analizu ponuda;

10. rangiranje ponuda po odredenim kriterijima;

11. obrazloZeni prijedlog odluke o nabavi.
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(3) Ravnatelj/ica Muzeja grada Splita donosi odluku o odabiru ponude ili ponistenju postupka
nabave.

(4) Odluka o odabiru ponude sadrzava podatke o naruditelju, predmet nabave, naziv ponuditelja
¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, razloge odbijanja ponuda, datum
donosenja i potpis odgovorne osobe.

(5) Odluka o ponistenju postupka nabave najmanje sadrzi: podatke o naruditelju, predmet nabave,
obrazloZenje razloga ponistenja, datum donoSenja i potpisa odgovorne osobe:

(6) Muzej grada Splita je obvezno je ponistiti postupak nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi dodlo do pokretanja postupka nabave, da su
bile poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doélo do sadrzajno bitno drukcije obavijesti o

nadmetanju ili dokumentacije o nabavi, da su bile poznate prije,

nije dostavljen nijedan zahtjev za sudjelovanje,

nema niti jednog sposobnog natjecatelja,

je cijena svih ponuda u postupku jednostavne javne nabave jednaka ili ve¢a od 200.000,00

kuna,

nije pristigla nijedna ponuda,

nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni

narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.
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(7) Pisana obavijest o rezultatima postupka javne nabave ponuditeljima se dostavlja u roku od 20
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 12.
(1) Kriteriji za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda, relativni ponder cijene je 100%.

(2) Muzej grada Splita moze odrediti relativni ponder koji ¢e dodijeliti nekom drugom kriteriju koji
je odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude, ovisno o specifiCnosti predmeta
nabave i svojim potrebama.

Clanak 13.
Na temelju Odluke o odabiru ponude, ravnatelj/ica Muzeja grada Splita sklapa s odabranim
ponuditeljem Ugovor o nabavi.



KONTROLA 1zVRSENIA y
Clanak 14,
Kontrola izvrsenja ugovora treba obuhvatiti:

prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
Prema potrebi iniciranje naplate jamstva O osiguranju za pokrice odgovornosti iz
djelatnosti, za otklanjanje &tete koja moze hastati u vezj s obavljanjem odredene
djelatnosti,

9. placanje i izvrSenje ugovornih obveza.
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5 reklamacije y slu¢ajevima neépravilne isporuke ilj nepostivanje rokova,
6 P p

7
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Clanak 15,
Imenovana osoba za kontroly izvrSenja ugovora ne moze bit; osoba koje je sudjelovala y provedbi
Postupka koji je rezultirao nastankom tog ugovora.

ZAVRSNE ODREDBE

usluga i radova bagatelne vrijednosti Pravilnik o provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti y
Muzeju grada Splita Ur.broj: 741/15 od 12.05.2015.

PREDLAGATEL]J: DONOSITELJ:
Ravnatelj/ica Muzejsko vijece
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Ovaj Pravilnik je objavljen na Oglasnoj plogi Muzeja grada Splita dana /3", % .2017., a stupio je
na snagu dana )+ ~9 .2017. godine.



